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+ Etapa de Ordenamiento del contenido del Trabajo Especial
de Grado en Forma Electronica:
- Los documentos a colocar en las carpetas deben desarrollarse en
MICROSOFT WORD en cualquier de sus versiones hasta office 2007.

- Ordenar el contenido de la tesis por directorios y en el orden indicado a
continuacion:

e En la carpeta nombrada como preliminares crear un archivo
preliminares.doc el cual debe incluir :
 a) Portada
b) Hoja de Titulo
c) Veredictos (Digitalizado)
< d) Dedicatoria
e) Agradecimiento
f) Resumen y Abstract
g) Indice
\_ h) Introduccion

La digitalizacion de los veredictos debe permitir observar de manera legible todos
los elementos del mismo.

e Los directorios de los capitulos deben ser registrados por separado y en
orden numérico consecutivo :

| 1= , .
/J — = Capitulo | (Capitulo l.doc)

’/J 15) 4 Capitulo Il (Capitulo Il.doc)
’/J — IZ| <] Capitulo Ill (Capitulo Ill.doc)

’/j _ = Capitulo IV (Capitulo IV.doc)
=l



)
| Capitulo V (Capitulo V.doc)

e En la carpeta finales crear un (1) archivo finales.doc el cual debe incluir:

a) Conclusiones

b) Recomendaciones
c) Referencias Bibliograficas
d) Anexos (en el orden correspondiente)

- Como se indico anteriormente cada carpeta debe contener solo un archivo

con toda la informacion

X Etapa de registro del Trabajo Especial de Grado en CD ROM:

Utilizar media o CD virgen, de marca reconocida

- Realizar la grabaciéon del CD ROM vy cerrar la sesion al incluir, para

evitar modificacidon o nueva escritura de datos

- Asegurar que la superficie o cara frontal del CD ROM esté libre de

etiquetas y marcas, para facilitar la lectura.

 ldentificacion de la(s) Portada(s) del CD ROM:
- Tapa frontal: debe tener la portada del Trabajo Especial de Grado
definitivo entregado a los Tutores en color rojo vino y letras legibles, tal

como se muestra en las gréficas:

La cara posterior: Debe tener el resumen del Trabajo Especial de Grado en

color rojo vino, letras en un color legible.
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ATENCION: El disco CD NO DEBE estar identificado NI
CON MARCADOR NI CON ETIQUETA autoadhesiva

% Procedimientos para la consignacion del CD ROM del

Trabajo Especial de Grado

- Antes del proceso de defensas, los estudiantes deberan entregar a sus
tutores tanto un tomo anillado como un CD ROM contentivo de la tesis, para
gue estos procedan a su revision. Esto a los fines de verificar tanto su
contenido como la aplicacion de normas de presentacion, ordenamiento y
registro de la tesis en formato electrénico.

- Los tutores (tanto académico como metodologico) entregaran a las
coordinaciones de trabajo especial de grado antes del proceso de defensas,
una constancia de haber revisado tanto el tomo como el CD ROM de los
grupos a su cargo, y del cumplimiento de las normativas requeridas, como
condicion para autorizar su defensa.

- Culminada la defensa, cada grupo recibira sus respectivos veredictos
firmados por tutores, jurado y Decano de la facultad respectiva.

- Los estudiantes tendran un lapso de 48 horas contados a partir de la
defensa, para aplicar correcciones (si las hubiere), escanear los veredictos
para incluirlos en la carpeta de preliminares del CD ROM, y solicitar cita
para revision en la Coordinacion de Trabajo Especial de Grado.

- La aplicacion de las correcciones estaran a cargo de los tutores o el jurado,
segun sea el caso.

- Al recibir el CD ROM, la Coordinaciéon de Trabajo Especial de Grado emitira
una solvencia por cada integrante del equipo, la cual debera ser consignada
por el estudiante ante la coordinacion de grado en la fecha estipulada por
ésta para el cierre de expedientes.

- Por tanto, la solvencia de entrega del CD ROM a la Coordinacion de Grado,
se convierte en un requisito para el cierre de expediente de aquellos
estudiantes con opcién a grado.
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