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En la modalidad semipresencial el docente tiene
a disposicion una serie de herramientas que le
permiten administrar su aula virtual de acuerdo
con sus necesidades.

Para ello el docente deberd activar el botén verde
y estard en Modo edicion que le permite anadir y
modificar el contenido (recursos y actividades) de
una asignatura. Solo disponen de esta posibilidad
los usuarios con perfil de profesor o de editor de
contenidos.

Moodle Recursos

. Como se activa el Modo Edicion? En la esquina superior derecha de la
pantalla se encuentra el botdn “Activar edicién”, al pulsar dicho botdn,
el docente dispondrd de un conjunto de herramientas que le permitird

crear o subir informacion al aula virtual.
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Una vez que el docente activa la

edicidon en su aula virtual puede ségxhi
visualizar que es posible editar cada EDUCA
recurso existente en el aula y al final - Servicios

, ucativos C.A.
del tema se encuentra el vinculo para

anadir vuna actividad o un recurso.
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Iniciaremos con la carga de recursos, la cual permite al docente colocar
informacion en el aula virtual con la finalidad de enriquecer la
asignatura.

Para realizar este proceso se
debe ubicar en un tema en
especifico;

ejemplo: fema 3, hacemos
clic en anadir una actividad
O UN recurso.

=+ Aradir una actividad o un recurso
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Recursos: son las herramientas que utiliza el docente para colocar la infor-
macion de la asignatura en el aula virtual con la finalidad de nutrir la
misma. Moodle cuenta con varios recursos para subir informacion, ya

sean archivos, enlaces a pdagina web, videos, entre otros.

Para agregar el recurso de archivo hacemos clic en Anadir una actividad
o recurso y seleccionamos archivo y luego agregar.

Archivo: permite a los docentes proveer
un archivo como un recurso de la asig-
natura. Cuando sea posible, el archivo

se mostrard dentro de la interface del
aula virtual; si no es el caso, se les pre-
guntard a los estudiantes si quieren
descargarlo.
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Muestra lo descripcién en la g £

Muestra la descripeion en la paginadel
curso
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» (@@ Archivos

» (@l Archivos

Puede amastrar y soltar archivos aqul para aftadiros

General en este espacio podemos ver los
siguientes elementos:

Nombre: En esta drea se debe colocar el nombre
asignado para el
archivo, ejemplo: Lectura.

Descripcion: el docente puede colocar una
breve descripcion del recurso y, a su vez, tiene la
opcidn Muestra la descripcion en la pagina del
curso; si se activa, la descripcion anterior se
mostrard en la pdgina del aula virtual justo

debajo del enlace a la actividad o recurso. m
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Selector de archivos X

H
i
i
¥ [x

Adjunto | Seleccionar archivo | Ningtn archive seleccionado
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Todos los reservados v

Tamafo maxime para archives nuevos: 2MB
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Seleccionar archivos: en el recuadro, el docente
puede seleccionar anadir fichero y desde alli
buscar el documento a subir; otra manera mas
sencilla para subir los archivos es arrastrar el
documento desde la carpeta de origen hasta la
ventana del aula virtual y soltarlo en el espacio
que indica la fecha azul, luego de este proceso
se debe esperar a que se cargue el archivo, se
recomienda que el mismo no exceda los 2 MB y
los archivos compatibles son: Word, PDF, Power
Point, Excel, entre otros.
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Una vez cargado el archivo se presiona el botdn guardar cambios y re-
gresar al curso 0 guardar cambios y mostrar.

Para agregar el recurso de carpeta hacemos clic en Anadir una activi-
dad o recurso y seleccionamos carpeta y luego agregar.

+ Afadir una actividad o un recurso

Carpeta: permite al docente mostrar un
grupo de archivos relacionados dentro de
una carpeta. Se pueden subir varios docu-
mentos o un archivo comprimido (zip) que
se descomprimird (unzip) posteriormente
para mostrar su contenido.
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Muestra la descripcion en la pagina del
curso

General en este espacio podemos ver los siguientes elementos:

Nombre: en esta drea se debe colocar el nombre asignado para la
carpeta.

Descripcion: el docente puede colocar una breve descripcion del re-
Curso y, a su vez, tiene la opcion Muestra la descripciéon en la pagina
del curso, si se activa, la descripcion anterior se mostrard en la pagina
del aula virtual justo debajo del enlace a la actividad o recurso.

Contenido: espacio para la subida de los documentos.
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Puads amastror y soffor orchivos oqui para afadios

Mostrar en una pagina diferente v

Mostrar en una pagina diferente v

Archivos: en el recuadro el docente puede seleccionar anadir
fichero y desde alli buscar el documento a subir, otra manera
mas sencilla para subir los archivos es arrastrar el documento
desde la carpeta de origen hasta la ventana del aula virtual y
soltarlo en el espacio que indica la fecha azul; luego de este
proceso se debe esperar a que se cargue el archivo, se
recomienda que el mismo no exceda |os 2 MB y los programas
compatibles son: Word, PDF, Power Point, Excel, entre otros.
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Mostrar contenido de la carpeta ()

Mostrar subcarpetas expandidas () ¥

Mostrar opcién de descargar carpeta @
@

Una vez subido los archivos se debe decidir el modo en que se mos-
trardn los archivos de la carpeta en la asignatura:

e Mostrar contenido de la carpeta, se deja la opcidn predeterminada
Mostrar en una pdgina diferente.

* Mostrar subcarpetas expandidas, por defecto se deja tildada.

e Mostrar opcion de descargar carpeta, por defecto se deja tildada.
Estas opciones permiten que la informacion se visualice dentro del aula
virtual y el estudiante tendrd la posibilidad de ver las subcarpetas y de

descargar el material.

Una vez cargado los archivos en la carpeta se presiona el botdn guardar
cambios y regresar al curso o0 guardar cambios y mostrar.

+ Afadir una actividad o un recurso

Para agregar un recurso de etiqueta hacemos clic @
en Anadir una actividad o recurso y EDUCA

seleccionamos etiqueta y luego agregar. Servicios
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Etiqueta: permite insertar texto y
elementos multimedia en la paginad
del aula virtual entre los enlaces a
otfros recursos y actividades.

Las efiquetas son muy versatiles y
pueden ayudar a mejorar la
apariencia de la asignatura si se
usan cuidadosamente.

General en este espacio podemos ver los siguientes elementos:

Texto de la etiqueta: en este espacio el docente colocard la informacion
que desea comunicar a los estudiantes. Se recomienda que el texto no
exceda a 3 lineas.

Una vez colocada la informacion en la etiqueta se presiona el boton
guardar cambios y regresar al curso.

- General

Para agregar un recurso de libro hacemos clic en Anadir
una actividad o recurso y seleccionamos libro y luego
agregar.

<+ Afadir una actividad o un recurso
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Libro: permite crear material de estu-
dio de multiples paginas en formato
libro, con capitulos y subcapitulos. El
libro puede incluir contenido
multimedia, asi como texto y es Ufil
para mostrar grandes volumenes de
informacion repartido en secciones.

General en este espacio

E podemos ver los

siguientes elementos:

Nombre: en esta drea

se debe colocar €l

nombre asignado para
uetola descrion o a g e el libro.

E s )

Descripcién: el docente puede colocar una
breve descripcion del recurso vy, a su vez, tiene la
opcidén Muestra la descripcion en la pagina del @
curso, si se activa, la descripcidon anterior se mos- SERVI
tfrard en la pdgina del aula virtual justo debajo Egvti:%’?

del enlace a la actividad o recurso. Educativos C.A.
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Guardar cambios y regresar al curso

Una vez configurado el recurso libro se presiona el
boton guardar cambios y regresar al curso o
guardar cambios y mostrar.

Una vez creado el recurso de libro se procede a vaciar la informacion,
se presiona clic en Libro.
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~ Afadir un nuevo Capitulo

Titulo del Capitulo ©

Titule del Capituls @

Subcapitulo (Dispenible una vez que el primer capitulo se haya creado)

3 i B I = E % % =B w &
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Guardar cambios

]

Anadir un nuevo Capitulo: esta pestana posee varios elementos a con-
figurar, los cuales se mencionan a continuacion:

Titulo del Capitulo: en esta drea se coloca el nombre del capitulo.

Subcapitulo: esta opcidn estd disponible una vez que el primer capitulo se

haya creado.

Contenido: espacio para colocar la informacion, la cual puede ser texto,
imagenes, videos, Slide Share, Scritp y Youtube.
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Si el docente desea subir un video de @\}h}

i iqui . EDUCA
youtube debe seguir los siguientes pasos: S

Educativos C.A.
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~ COMPARTIR
'_

Ingresar a la pdagina hitps://www.youtube.com/ buscar el video de prefer-
encia para la asignatura, seleccionar la opcion de compartir.
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Entre las opciones disponibles para
compartir, se debe seleccionar la
primera insertar.
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<>

' Insertar

Y se toma el cddigo que aparece en insertar video, es importante copiar
todo el codigo para que al momento de copiarlo en el aula virtual no se
cree ningun error.

<iframe width="568" height="315"

src="https://www.youtube.com/embed/
CabIqZCNawY" frameborder="9
allow="accelerometer; autoplay;
encrypted-media; gyroscope;
picture-1in-picture”
allowfullscreen></iframe=>
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Una vez seleccionado el video en el @
recurso de libro, nos ubicamos en la EEDRGICA
opcion de contenido, en la barra Servicios

editor de texto de Moodle que Educativos C.A.
aparece dalli, seleccionamos el botdn

mostrar botones

1

y luego presionamos el Ultimo botdn
HTML

<>

pegamos el codigo del video y
destildamos el boton HTML.

ghows "
| <ifrarne widits"560" heighte"3 15" sros HHpe: R pouhube. g2 CNawY™

i 0T alows"  autopkay; encrypled-media; gyroscops: pichure-in-
picture” ollowfulscrean="</Home:|
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Una vez cargado el video en el capi-
tulo, se presiona el boton
guardar cambios.
UNIVERSIDAD
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Guardar cambios

Creado el primer capitulo en la pantalla del lado derecho se visualiza un
blogue llamado tabla de contenidos, por alli el docente fiene la opcidn

de editar el recurso creado, borrarlo, ocultarlo para el estudiante y crear
un nuevo capitulo.

I TABLA DE CONTENIDOS

TABLA DE CONTENIDOS

1. Video cie+

Para crear un nuevo capitulo el docente

debe repetir el proceso anterior, asignar

titulo del capitulo, colocar el contenido del an@
capitulo y guardar los cambios; este proceso EDUCA
se repite tanta veces como el docente s SISy
desee crear nuevas paginas para el libro.




TABLA DE CONTENIDOS ﬁi}ii
1.Video SERVI

o i EDUCA
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Es importante mencionar que la tabla de contenido siempre estard visible
en el libro y el docente podrd navegar por las pdginas a fravés de él y
de las fechas que aparecen del lado derecho del capitulo.

+ Anadir una actividad o un recurso

Para agregar un recurso de pdagina hacemos clic en Anadir una actividad
o recurso y seleccionamos pdgina y luego agregar.
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Pagina: permite a los docentes crear
una pdgina web mediante el editor de
textos. Una pdagina puede mostrar
texto, imdagenes, sonido, video, enlaces
web y codigo incrustado (como por
ejemplo los mapas de Google), entre
ofros.

General en este
espacio podemos
ver |los siguientes

elementos:

Nombre: en esta
drea se debe colo-
car el nombre
asignado para de

lue

a Pagina

Descripcion: el docente puede colocar una breve
descripcion del recurso y, a su vez, fiene la opcidn

Muestra la descripcion en la pagina del curso; si se
activa, la descripcion anterior se mostrard en la

pdgina del aula virtual justo debajo del enlace a la @

actividad o recurso. SEgVLIJ(%?
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Contenido: espacio para la subida de los documentos.

Contenido de la pdgina: este es el espacio para que el docente
inserte la informacidn a través del editor de texto de Moodle.

Una vez configurado el recurso pdgina se presiona el botdén guardar
cambios y regresar al curso 0 guardar cambios y mostrar.

<+ Afnadir una actividad o un recurso

Para agregar un recurso de URL hacemos clic en Anadir una actividad o
recurso y seleccionamos URL y luego agregar.
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URL: permite que el profesor pueda propor-
cionar un enlace de Internet como un re-
curso del curso. Todo aquello que esté dis-
ponible en linea, como documentos o im-
Agenes, puede ser vinculado; la URL no
tiene por qué ser la pdgina principal de un
sitio web.

SERVIi
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~ Apariencia

General en este espacio podemos ver los siguientes elementos:

Nombre: en esta drea se debe colocar el nombre asignado para la
direccion URL.

URL externa: el docente una vez que ya tiene seleccionado el enlace a
publicar lo debe colocar en este espacio, se recomienda que se tome
la direccion completa que aparece en el navegador.

Descripcion: el docente puede colocar una breve descripcion del re-
Curso y, a su vez, tiene la opcion Muestra la descripcion en la pagina del
curso; si se activa, la descripcion anterior se mostrard en la pdgina del
aula virtual justo debajo del enlace a la actividad o recurso.

Apariencia: esta pestana permite configurar la apariencia de la URL que

se va a mostrar en el aula virtual seleccionando la opcion En ventana
emergente, las ofras opciones Anchura de la ventana emergente, Altura
de la ventana emergente y Mostrar la descripcion de la URL se dejan por
defecto como se muestra en la ventana.

Una vez configurado el recurso pdagina se
presiona el botdn guardar cambios y re-
UNIVERSIDAD gresar al curso o guardar cambios y mostrar.
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